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Bureau des élections et de I’administration générale
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REGLEMENT DE LA CONSULTATION DU MARCHE
N° 79-DRI.P-Elections-2013-01

Constitution du fichier des adresses des électeurs,
adressage, mise sous pli, conditionnement et livraison
des documents de propagande destinés aux électeurs,
colisage et livraison des bulletins de vote aux maities

pour le département des Deux-Sévres a I’occasion

des élections politiques de 2013 22016

- Marché a procédure adaptée passé en application des articles 28 et 30
du code des marchés publics sous la forme d’un marché a bons de commande
tel que défini a I"article 77 du code des marchés publics

Date et heure limites de remise des offres : 28 juin 2013 a 12h.

Le présent réglement comporte 17 pages numérotées de 14 17

Page 1 sur 17




SOMMAIRE

ARTICLE I — CADRE DE LA CONSULTATION ..ottt iennereseesienesssesssssrssesessresassenssssassassssnens 4
a)  Pouvoir adjudiCateUE @ .. .civeieiircrer ettt e n s eae e b e ne e ae s s beeanaeaeeas 4

b) Personne responsable du marché représentant le pouvoir adjudicateur (PRM) ;.ococcvvvecrncvnnrenne 4

c) Date limite de réception des OffIes 1. i s 4

L.1. : Base juridique de [a conSUltAtioN ......ccoiiiiececii e e sees ersasbesassesress s srasessrnas 4
L2, t TexXtes de TEIEIEINCE. .. vviiiviris ettt sa st s e s ase e baes b e e sbes b e e b et e asns sbaanessrbansserns 4
T2, 1, TEXIES ZENETAUX 1evreverivnrieerueronrracseeirnssasressoressonseommeesins coscassssstorsassssessissesisnesassessasseessseesssnstons 4
1.2.2, : Dossier de consultation des eNtIePIISES ..vuiiiieriiieies e iieiriieisiesieseessrsresseessesessrassessons 5

L3. : Retrait du dossier de consultation des entrePriSes. .t esesressesseerens 5
[.3.1. : Retrait dématérialiSE..... ...t esree e esresae e sassaesaessasssaesreessasnessees 5
[.3.2, : REtrait PRySIQUE. cvereeerreceecer ettt rrcree st esr et s s ea s enaress e reessebaesbessassasssssasssesnsesssensansres 5

1.4, : renseignements COMPIEMENTAIIES. ..cveurrriireirrrrreerereeerenrersesssesiessrestessrestescassssesnessssssmsssessassressassas 5
L.4.1. : Demandes d’ informationsS. e e sessessessesssssssesessessessesesassense 5
1.4.2.: Forme des réponses de I"administration .. i sseeesreresesseeseeses snsesvaesens seneenes 6
[.4.3. : Modifications du dossier de COnSUltAtioN .......cccevirvriimreriemne e e e e ean e creens 6
ARTICLE IT— OBJET DE LA CONSULTATION ....coviriict s cenctennirer e sresasenae s e raesasessnssrasss sesesaneanssns 6
IL1L ; Objet dumMArche. ..o iriviiiiirrirrerreerasserase s rsrresrerssssssrsssssssesssssassberssssseasestsrasesrsssserssssssrssens 6
IL1.1.: Type de MAarch ... iesine e sseesaessessassesssasestorasessessessaessas 6
IL1.2. : Description du MArch. ... eireeseseeseesrassss ssaessssssesssossassasssassasses 6
ARTICLE Il -DUREE ET MONTANT DU MARCHE .....ccoiiriietsrecrrneesnnrencsseescerness s nes e e s e siesesenens 7
HLI. : Durée dumarch... ..ot st she st be bbbt bnt s b et e benaasaa e 7
IIL2. : Montant dtl MATCHE ... ..ottt saae e e s e e ere s e v st ebn s beresssebtasbesesseonns 7
ARTICLE IV — ENGAGEMENTS DU CANDIDAT ..o nesririrensiessninesseesesiessssserssssiisssssirssss e 7
IV.1. : Acceptation du cahier des CHAIZES ..vviiviiiiririi s e e rres e saes e sses e sssassassessrsessssans 7
1V.2. : Forme juridique des ZroupemEntS ..o ieinereesesesessessseresessossessisssssserssssssenssnens 7
TV.3. : Recours 4 1a SOUS-IAANCE .....cociviieciicricrirnitr et re s rcrreascrressscobees s anbassbesaassresasesassnscone 8
IV.4. : Mode de réglement du marcheé ..........oivvveecrririie e e ses e ts e se e ressseere e s re e besnresanns 8
IV.5 : Délai d’exEcution €t de LIVIAISOM .. i iiiieriesiniiiiiiiiceieiieeceas e ssssseevasesse s rrebrestsebeesresneesneranebsvaseens 8
IV.6. : Langue utilisée dans 168 ProposSitiONS......occecariereirnrecnrmeresmessnss s s ine s ieressrsesssssesasiseesssns 8
IV.7.: Monnaie......, Feeeeerrartosirrtes i RaesteraRTTas e b et o Araser et R are s b hn s een N R et aea L b e te et be b e e b b e e s reererareteeesann SO 8
ARTICLE V - PRESENTATION DES PROPOSITIONS ..ot ctees v essinssn e snaaressssosnaes srneas e 8
V.1. : Généralités et date HMite de 1ECEPHON.....ociii i e st ebe st sbae b ste e 8
V.2, Modalités de remise des 0FTes v e s sneres 9
V.2.1. : transmission de 1a ProPOSitiOn.. .. it sesrerssssesessesssssssesessesseseeserresanne 9
V.2.2. : Les pidces relatives & la candidature ... s senss s e e 10
V.2.3. : Les pigces 1elatives A POfIIE .o rsniissinsnssssenissise e sieessssrrsssssrsssssersessssases 10
ARTICLE VI - ANALYSE DES PROPOSITIONS.....o.ioiiiiiiiinaieiiririrenecresiniesnseeseisesssessessessessessesresses 10
VIL1. : Analyse des candidatures ...t e es s sae s e ses s e case s sesra s e e ses 10
VL2, : ANALYSE AES OFFIS cvevreeieiririrrecrecrreriei ettt ses e e et e e e e e e e e et e s kb e nssbe e et snee s sentassees 10
VI1.2.1. : Criteres d’attribution du marche.........ccoovieiiiciine e 10
VL1.2.2. : Précisions et compléments sur la teneur des offres......oooveeeieeeiiniieveiinnesnre e eenea e 11
ARTICLE VII - RESULTAT DE LA CONSULTATION ...coeciiiiiiriaveerinrninsreis e niessesiesesresssressassesnes 1
VILI1. ; Attribution du marché — mise a0 POINL......ccccviiviiviinirnicnn st ers e tee s sbersnssrsassssens 11
VIL2. : Marché infructueux— déclaration sans SUIE.......cvicnieiieeinniniiir e sssess e ssessesseseesns 12
VIL3. : Achévement de 1a CONSULALION w.o.vivivinieerinieeiieiniinieici e e e s s s s aeseeseeseasteeasrerasasrase 12
VIL.3.1. : Candidatures et propositions NON TELEIUES.......ccvcceeieecvriersiierresessessensieseereesesaeesssteresssessesrons 12
VIL3.2. : Notification du mATChE. ..ottt e e e s nesn e as e ceeean e 12
ANNEXE N°1: PIECES RELATIVES A LA CANDIDATURE......coieciiitererreceeeiecee e e s seeas 13
A. : Premiére partie - d€clarations & SOUSCIITE .e.uiivriivivecrciecieerteseeieeseesteserssiseessesaeaestossestesenensansensessens 13
B. : Seconde partie - Présentation générale du candidat........ccoeoeeiienvieicneniienienininnies s cneseeesessesiee s 14
B.1. : Références et moyens de 1a SOCIEIE ©i..iviriiioicireene et s sr b 14

Page 2 sur 17




B.3. : Présentation des partenaires et SOUS-IAIANTS Iu.viviviviiierecieninenerenresrer e sroreons 15
ANNEXE N° I : PIECES RELATIVES A LA PROPOSITION ....ccoooiviier et sesnssrssnsienins 16
A. : Premiére partie - proposition fINANCIEIE ... eieeircriec e ses s et e e 16
AT ACte A ENZAGEIMENT §.iviiiriviiiiiieiiniiiese e sisee e e ses e ete e e vaevheseereras chosbe b e bentseerseraneeasereesenranes 16
A2, : Annexe financiére a ’acte d’eNgAgement [ ... vivirrir it ens st ee s 16
B. : Deuxiéme partie — proposition teChNIQUE .....cciveeeercec v sae st 17
B.1. : Compréhension du PLOJEL fi.iiii it nrrs e reras e ses e e e saesssessts e stesnssessssserensons 17
B.2. : Sur les moyens humains mobiliSEs ! .....cciiiiviiieiiciie e et er s cas e 17
B.3. : Sur les moyens techniques mis en place 1. st 17
B.4. : Sur les moyens 1ogistiques NS €11 BUVIE { .iivuviiveiecireriesreeeeeieeseeesesessievssvreseereressessesssesreeseens 17
B.5.: Conditions de rapidité et de sécurité optimale dans lesquelles ces travaux seront réalisés :.....17
B.6. : Vérification de 1a PIESIALION I e esssr s ss et ssn st sn e ensremeons 17

Page 3 sur 17




ARTICLE I — CADRE DE LA CONSULTATION -0 i e

a) Pouvoir adjudicateur :

Etat — préfecture des Deux-Sévres, 4, rue du Guesclin - BP 522 - 79099 NIORT CEDEX 9

b) Personne responsable du marché représentant le pouvoir adjudicateur ;

Le préfet des Deux-Sévres,

¢) Date limite de réception des offres :

La date limite de réception des offres est fixée au 28 juin 2013 a 12 heures.
L.1. : Base juridique de la consultation

La procédure utilisée est une procédure adaptée, conformément aux dispositions des articles 28 et 30
du code des marchés publics.

L.2. : Textes de référence

1.2.1. : Textes généraux

Les principaux textes auxquels il est fait référence dans le cadre de la présente consultation sont les
suivants

¥ la directive 2004/18/CEE du 31 mars 2004 du Parlement européen et du Conseil relative a la

coordination des procédures de passation des marchés publics de travaux, de fournitures et
de services ;

= e code des marchés publics issu du décret n° 2006-975 du 1% aolit 2006 modifié ;
®  Jarrété ministériel du 28 aofit 2006 fixant la liste des renseignements et des documents
pouvant étre demandés aux candidats aux marchés passés par les pouvoirs adjudicateurs ;
Ces documents sont disponibles auprés des organismes suivants
=  pour la France :

- Direction des Journaux officiels
Service des publications des Communautés européennes
26, rue Desaix — F.75727 — PARIS Cedex 15
ouvert de 8h30 a 16h30
http://www.journal-officiel. gouv.fi/

- Site « portail des marchés publics »
hitn://djo.journal-officiel.gouv.it/MarchesPublics

- Site internet de la direction des affaires juridiques
hip//f www. finances, gouv. fiYthemes/marches publics/index. htm

» pour les autres pays membres :

Office des publications officielles des Communautés européennes
2 rue Mercier — L.2985 — Luxembourg

Grand-duché du Luxembourg

hitp://www.europa.cu.int/
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1.2.2. : Dossier de consultation des entreprises

Le dossier de consultation des entreprises (DCE) est remis gratuitement. 1l est constitué des
éléments suivants :

* le présent réglement de la consultation et ses deux annexes !
- annexe [ : « picces relatives a la candidature »,
- annexe II: « pi¢ces relatives a I’offre » ;

" J’acte d’engagement du lot 1 et son annexe financiére ;

* [’acte d’engagement du lot 2 et son annexe financiére ;

* e cahier des clauses particuliéres (CCP) et ses annexes.

Le présent réglement n’est pas destiné a étre retourné & I’administration. Il définit les régles
applicables dans le cadre de la présente consultation,

1’acte d’engagement signé et complété par le candidat, et le CCP constituent & compter de la
notification, les documents contractuels du marché, objet de la présente consultation.

L3. : Retrait du dossier de consultation des entreprises

1.3.1. : Retrait dématérialisé

Le dossier de consultation des entreprises peut faire 1’objet d’un retrait par voie électronique qui
s’opere par téléchargement direct depuis le site internet de la préfecture des Deux-Sévres
www.deux-sevres.pref.gouv.fr

Conformément a ’article 7 du décret du 30 avril 2002, les frais d’accés au réseaun Internet sont a la
charge de chaque candidat.

1.3.2. : Retrait physique

Le dossier de consultation des entreprises peut également faire I’objet d’un retrait par remise en
mains propres ou par un envoi postal aux personnes qui en font expressément la demande 2 la
préfecture des Deux-Sévres — bureau des élections et de I’administration générale, 4, rue du
Guesclin - BP 522 - 79099 NIORT CEDEX 9 (courriel : pref-elections@deux-sevres.gouv.ft ).

L.4. : renseignements complémentaires

1.4.1. : Demandes d’informations

Les candidats peuvent demander par écrit toutes les précisions qu’ils jugent utiles a I’établissement
de leur offre. Les demandes doivent étre adressées aux personnes suivantes

M Bruno BOURREAU téléphone : 054906.69.10
courriel : bruno.bourrreau(@deux-sevres, couv. fr

Mme Annie ATME télép}}one : 05.-49‘.0&69-13 ‘
courriel : annie.aime(@deux-sevres.gouv.iv

Préfecture des Deux-Sévres

bureau des élections et de I’administration générale
4, rue du Guesclin - BP 522

79099 NIORT CEDEX ¢

Adresse postale :
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Les demandes d’informations, transmises par voie ¢lectronique, dans lesquelles un virus est détecté,
sont réputées non regues. Les candidats expéditeurs en sont informés.

1.4.2. : Forme des réponses de ’administration

Suivant la nature des questions ainsi transmises, ’administration se réserve la possibilité d’apporter
la (ou les) réponse(s) nécessaire(s) :

o par téléphone ou messagerie €lectronique en ce qui concerne les questions considérées
comme élémentaires (présentation forimelle de I’ offre notamment) et dont la réponse n’est
pas d’intérét général ;

¢ par envoi d’un courrier général aux candidats, lorsqu’elle considére que les informations
intéressent la totalité des candidats.

Les candidats ayant fourni leur adresse ¢lectronique seront informés de ce message via leur
messagerie., Les candidats n’ayant pas fourni une adresse électronique seront informés par courrier
postal. Le pouvoir adjudicateur envoie les courriers électroniques et postaux aux mémes dates.

Les renseignements complémentaires éventuels sur les cahiers des charges sont communiqués par
le pouvoir adjudicateur dix jours au plus tard avant la date limite fixée pour la réception des offres.

1.4.3. : Modifications du dossier de consultation

1.’ administration se réserve le droit d’apporter des modifications au dossier de consultation, jusqu’a
dix jours au plus tard avant la date de remise des offres. Elle peut apporter des modifications
importantes au dossier de consultation en reportant la date limite fixée pour la réception des offies.
Les candidats devront alors répondre sur la base du dossier modifié sans pouvoir élever aucune
réclamation a ce sujet.

Les candidats n’ont pas a apporter de complément ou de modification au dossier de consultation.

ARTICLE II— OBJET DE, LA CONSULTATION -

IL1. : Objet du marché

Le présent marché a pour objet la constitution du fichier des adresses des électeurs, I'adressage, la
mise sous pli, le conditionnement et la livraison des documents de propagande destinés aux
électeurs, le colisage et la livraison des bulletins de vote aux mairies pour le département des Deux-
Sévres 4 I’occasion des élections politiques de 2013 a4 2016.

I1.1.1.: Type de marché

Tl s’agit d>un marché de services & bons de commande passé selon une procédure adaptée en
application des articles 28, 30 et 77 du code des marchés publics sans montant minimum et
maximum,

11.1.2. : Description du marché

Le marché est découpé en 2 lots :
Ir1.2.1-1"lot

Le 1% lot comprend la constitution du fichier des adresses des électeurs, l'adressage, la réception, la
mise sous pli, le conditionnement et la livraison des documents de propagande destinés aux
électeurs du département des Deux-Sévres & I’occasion des élections politiques de 2013 4 2016.
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HL1.2.2— 2" Jot

Le 2" lot comprend la réception, le colisage et ’envoi des bulletins de vote aux mairies du
département des Deux-Sévres 4 Poccasion des élections politiques de 2013 & 2016.

Les spécifications et la consistance des prestations figurent dans le CCP.

11.1.2.3 — Variantes
Les vatiantes sont interdites pour les deux lots
I 1.2.4 — nature de laltributaire

Chaque lot du marché est mono attributaire : les marchés a passer seront conclus, soit avec un
prestataire unique, soit avec des prestataires réunis en groupement solidaire. Une méme entreprise
pourta postuler pour les deux lots.

11.1.2.5 — délai de validité des offres

Le délai de validité des propositions est de 120 jours a compter de la date limite de dépdt fixée pour
la remise des offres

ARTICLE III - DUREE ET MONTANT DU MARCHE

111.1. : Durée du marché

Le marché entre en vigueur 4 la date de notification au titulaire et expire au 31 décembre 2016.

IIL.2. : Montant du marché

Les prix des prestations sont unitaires et appliqués aux quantités effectivement exécutées. Ils devront
intégrer 'ensemble des prestations fournies, notamment les frais de transport incluant, le cas échéant,
les frais de douane et de manutention, le soumissionnaire faisant son affaire du choix du transporteur
et du paiement de celui-ci du cofit du transport.

ARTICLE 1V — ENGAGEMENTS DU CANDIDAT

IV.1. : Acceptation du cahier des charges

Le fait de soumettre une proposition signifie que le candidat accepte sans réserve les dispositions
du cahier des clauses particuliéres.

Les variantes sont interdites sur la totalité du marché. Les prescriptions du CCP sont intangibles.

IV.2. : Forme juridique des groupements

Dans le cadre d’une offre commune, et quelle que soit la forme du groupement, I’un des prestataires
membre du groupement est désigné dans ’acte d’engagement comme mandataire pour I’exécution
du marché. Il représente I’ensemble des membres vis-a-vis du pouvoir adjudicateur et coordonne les
prestations des membres du groupement.

Les membres du groupement fournissent chacun au mandataire une habilitation & les représenter
dans le cadre de la procédure. Figurent également, dans cette habilitation, le nom et les références
publicitaires de la présente consultation. Le mandataire présente ses habilitations avec les
documents de candidature.
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La composition du groupement ne peut pas étre modifiée entre la remise des candidatures et la
remise des propositions.

IV.3. : Recours a la sous-traitance

Le titulaire peut sous-traiter 1’exécution de certaines parties de son marché a condition d’avoir
obtenu du pouvoir adjudicateur I’acceptation de chaque sous-traitant et I’agrément de ses conditions
de paiement,

L’acceptation de chaque sous-traitant et I’agrément de ses conditions de paiement sont constatés par
le marché ou par un acte spécial’ signé des deux parties dans les conditions définies 4 Particle 114
du code des marchés publics.

IV.4. : Mode de réglement du marché

Les prestations, objet du présent marché seront rémunérées dans les conditions fixées par les régles
de la comptabilité publique. Le mode de réglement choisi par I'administration est le mandat
administratif. Le paiement sera effectué dans un délai de 30 jours a compter de la date de réception
de la facture par la personne responsable du marché, cachet de la poste faisant foi. Une avance peut
&tre versée au prestataire sur le fondement de I’article 87 du code des marchés publics ; e candidat
peut refuser le versement de cette avance.

IV.5 : Délai d’exécution et de livraison

Les délais d’exécution des travaux sont fixés par le cahier des clauses particulieres. Les candidats
ne sont pas autorisés a les modifier.

1V.6. : Langue utilisée dans les propositions
Les propositions sont rédigées exclusivement en langue frangaise.
1V.7. : Monnaie

Les prix sont fixés en euros hors taxes et toutes taxes comprises.

ARTICLE V - PRESENTATION DES PROPOSITIONS

V.1, : Généralités et date limite de réception

Les candidats devront remettre leur offre écrite par voie postale en recommandé avec accusé de
réception ou par dépst & I'adresse de la préfecture Deux-Sévres contre remise d’un récépissé.

En cas de dépdt, les jours et horaires d’ouverture de la préfecture sont les suivants : du lundi an
vendredi de 8 h 30 4 12 h 45.

Au cas ol le candidat enverrait plusieurs propositions (par le méme mode de remise), seule [a
dernicre proposition, arrivée dans le délai imparti, serait prise en considération par ’administration.

Sous peine d’irrecevabilité, quel que soit le mode de remise choisi, les propositions devront étre
regues par la préfecture avant le :

Date limite de réception : Ie 28 juin 2013 A 12 heures

! Dans lequel figurent cxplicitement le nom et les références publicitaires de ta présente consultation.
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Les propositions sont enregistrées dans leur ordre d’arrivée par un agent de la préfecture. Les plis
remis aprés cette date et heures limites seront retournés au candidat sans avoir été ouverts lors
d’une remise par voie postale ou par dépét.

V.2.: Modalités de remise des offres

V.2.1.: transmission de la proposition

La proposition du candidat sera transmise sous pli cacheté portant les indications suivantes :

NE PAS OUVRIR PAR LE SERVICE
COURRIER S

Affranchissement
(le cas échéant)

OFFRE POUR LE MARCHE « constitution du
fichier des adresses des électeurs,
adressage, mise sous pli, conditionnement
et livraison des documents de propagande
destinés aux électeurs, colisage et
livraison des bulletins de vote aux mairies
pour le département des Deux-Sévres a
I’occasion des €lections de 2013 a4 2016, »

PREFECTURE DES DEUX-SEVRES

DIRECTION DE LA REGLEMENTATION ET
DES LIBERTES PUBLIQUES

Bureau des élections et de 1’administration
générale

4, rue Du Guesclin

BP 522 - 79099 NIORT CEDEX 9

1 ére Zéme

Ce pli comprendra une 17 enveloppe « candidature » et une enveloppe « offre ».
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V.2.2.: Les pidces relatives a la candidature

L’ensemble des renseignements demandés se trouve & DPannexe n° I ci-aprés. Les éléments
présentés dans 1’enveloppe originale sont reproduits a I’identique dans ’enveloppe copie.

V.2.3.: Les piéces relatives a ’offre

Les éléments présentés dans 1’enveloppe originale sont reproduits en tout point a I’identique dans
Penveloppe copie. La réponse du candidat comporte au minimum ’ensemble des éléments figurant
a I'annexe n° 11 ci-aprés.

Le candidat fournira une autorisation écrite de duplication de sa proposition. Les copies ne
serviront qu’a une utilisation interne par la préfecture.

Le candidat indiquera distinctement le prix en euros hors taxe et toutes taxes comprises.

Le candidat n’est pas autorisé a présenter des propositions comportant des variantes par rapport aux
spécifications fixdes par le cahier des clauses particuliéres,

ARTICLE VI - ANALYSE DES PROPOSITIONS

Lors de I’ouverture des enveloppes, pourront étre éliminés :

- les plis ne comprenant pas ’ensemble des piéces demandées, diiment complétées, paraphées et
signées ;

- les plis dont le contenu d’au moins une des pi¢ces aura fait I’objet de modifications, altérations
ou réserves de la part du soumissionnaire,

VI.1. : Analyse des candidatures

Cette analyse s’effectue sur la base des criteres suivants ; garanties professionnelles et financiéres
du candidat, références professionnelles concernant I’objet du présent marché et au vu des éléments
transmis par les candidats dans leur dossier de candidature ; le pouvoir adjudicateur élimine les
candidatures présentant une capacité insuffisante pour répondre aux prestations du marché,

Les candidatures incomplétes pourront étre rattrapées en application de Particle 52 du code des
marchés publics.

VI1.2.: Analyse des offres

VI.2.1. : Critéres d’attribution du marché

Les offres non conformes a I’objet du marché sont éliminées. A ce titre, sont éliminées sans étre
étudiées les offres inappropriées (sans rapport avec les besoins mentionnés dans le marché), les
offres irrégulieres (incomplétes ou ne respectant pas les exigences du dossier de consultation) ou
les offres inacceptables (contraires a la 1égislation en vigueur ou supérieures aux crédits alloués au
marché et ne pouvant donc étre financées par le pouvoir adjudicateur).

Les critéres retenus pour juger de "offre économiquement la plus avantageuse pour chaque lot,
sont, par ordre de priorité décroissante :

a) la valeur technique de la prestation : 60 points,

Ce critére sera apprécié au vu d’un mémoire technique détaillé précisant 1’organisation
prévisionnelle retenue pour assurer les prestations du lot : moyens humains, matériels et logistiques
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que le candidat mettra en ceuvre pour effectuer les prestations du marché, notamment la potentialité
technique, les machines utilisées, 1’effectif global affecté 4 ’encadrement et & ’exécution de ces
tAches. Il précisera les lieux et capacité de stockage et de mise sous pli.

La valeur technique est décomposée comme suit :

Moyens humains et matériels mis a disposition du marché : 50 points ; il s’agit d’apprécier les
effectifs affectés a [a prestation (encadrement et exécution) et leur expérience an vu des prestations
demandées, les lieux de la mise sous pli, et notamment la sécurisation des locaux mis a disposition,
les conditions de stockage, de conditionnement et de livraison, les matériels et la méthode et le
suivi logistique en délais contraints pour opérer les prestations.

Développement durable : 10 points ;(description du parc de véhicules, ancienneté du parc,
alimentation des véhicules, gestion des déchets, toxicité des encres, utilisation d’emballage
recyclable ou biodégradable)

b) le prix proposé : 40 points
[.’évaluation du prix se fera comme suit :

Nombre de points de I’offre analysée = (prix de I’offre la moins chére / prix de 1’offre analysée) x
nombre de points maximum pour le prix

VI1.2.2, : Précisions et compléments sur la teneur des offres

a) Le pouvoir adjudicateur peut demander aux candidats de préciser ou compléter la teneur de leur
proposition. Cette faculté s’exerce dans le respect du principe d’égalité de traitement.

Le candidat accuse réception de cette demande par tout moyen.

Les précisions et compléments sont présentés par écrit et, le cas échéant, ultérieurement annexés a
la proposition initiale.

En cas d’erreur dans le calcul de la TVA, celle-ci sera rectifiée au moment de I’analyse des
propositions.

b) si une proposition parait anormalement basse au pouvoir adjudicateur, celui-ci peut demander par
écrit au candidat concerné les précisions qu’il juge opportunes et vérifier les justifications fournies.
L’offre de prix est ferine et ne peut varier en fonetion du nombre de lots obtenus.

ARTICLE VII - RESULTAT DE LA CONSULTATION

VIL.1. : Attribution du marché — mise au point

a) Conformément aux critéres définis a I’article VI.2.1 du présent réglement, les offres sont classées
par ordre décroissant. I.”offre la mieux classée est ensuife retenue,

b) Le candidat retenu se voit demander par le pouvoir adjudicateur de produire les certificats, délivrés
par les administrations et organismes compétents, destinés a justifier qu’il a satisfait aux obligations
fiscales et sociales.

Si le candidat retenu ne peut produire les certificats mentionnés a ’article 46 du code des marchés
publics dans un délai de 7 jours & compter de la date a laquelle le pouvoir adjudicateur les Jui
demande, son offre est rejetée. L’élimination du candidat est prononcée par le pouvoir adjudicateur.

Dans ce cas, la méme demande est présentée au candidat suivant dans le classement des offres.
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¢) Le pouvoir adjudicateur peut, en accord avec le candidat retenu, procéder a une mise au point des
composantes du marché sans que ces modifications puissent remettre en cause les caractéristiques
substantielles, notamment financiéres, du marché.

VIL.2. : Marché infructueux— déclaration sans suite

a) Lorsqu’aucune proposition ne lui parait acceptable, le pouvoir adjudicateur peut déclarer I’avis
d’appel public 4 la concurrence infructueux. Il en avise alors tous les candidats.

b) Le pouvoir adjudicateur peut 4 tout moment décider de ne pas donner suite 4 I’avis d’appel public a
la concurrence pour des motifs d’intérét général. Il en avise alors tous les candidats.

VIL3. : Achévement de la consultation

VI1.3.1. : Candidaiures et propositions non retenues

Les candidats seront informés individuellement du résultat de I’avis d’appel public a la concurrence
dés que le pouvoir adjudicateur aura fait son choix. De plus, un avis d’attribution sera porté a la
connaissance du public par une insertion au BOAMP.ft.

VII.3.2. : Notification du marché

Sous réserve de la production des piéces figurant a I'article 46 du code des marchés publics, la
notification est opérée par la préfecture avec le candidat pressenti pour I’exécution du marché.

La notification consiste & porter a la connaissance de ce candidat que sa proposition constitue la
proposition économiquement la plus avantageuse suite a la sélection opérée conformément au
présent réglement de la consultation,

En pratique, cette prise de connaissance est réalisée par la signature du cadre E de ’acte
d’engagement par le soumissionnaire retenu, devenant par cet acte le titulaire du marché.

La date de notification correspond a la date d’effet® du marché entre les parties.

? 11 5*agit de la date de naissance des obligations contractuelles réciproques.
Cette date ne s’identifie pas nécessairement a la date de commencement d’exécution des prestations du march.
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ANNEXE N° I : PIECES RELATIVES A LA CANDIDATURE

A. : Premiére partie - déclarations a souscrire

Pour justifier de sa qualité a recevoir des commandes de I’Etat et de ses capacités au regard de ’objet du
marché, le candidat constitue un « dossier candidature » composé IMPERATIVEMENT des documents
suivants :

A.l.: Le candidat établi en France adresse les documents « déclarations des candidats », dans leur
nouvelle version, qui sont disponibles auprés des services de L’ IMPRIMERIE NATIONALE, sous les

références ;

- lettre de candidature et, en cas de groupement, d’habilitation du mnandataire par ses cotraitants DC.1

- déclaration du candidat modéle DC.2 diiment complétée (le candidat accordera une attention particuliére

au cadre [ « attestation sur I’honneur »).
et disponibles :

s SURINTERNET :

http//wwwv.mineti, gouv. fr (rubrique marchés publics.)

http/fwaww .cerfa.gouv. fr (rubrique forsmdaires pour les professiormels)
* APARIS:

58, boulevard Gouvion Saint Cyr - 75858 PARIS cedex 17
téléphone : (33) 1 40-58-30-00
télécopie : (33) 1 40-58-30-64
du lundi au vendredi, sans interruption de 8 H30 & 18 H 00.
* A LA COMMISSION POUR LES SIMPLIFICATIONS ADMINISTRATIVES :

64, rue de Varenne

75007 — PARIS

téléphone : (33) 1 42-75-79-15
télécopie : (33) 1 42-75-79-37

e ENPROVINCE (PAR CORRESPONDANCE UNIQUEMENT) :

B.P. 637F - 59506 DOUAI CEDEX
Téléphone: (33) 3 27-93-70-70

Télécopie (FAX) (33) 3 27-93-70-96
A2, : Justificatifs 4 produire quant aux qualités et capacités du candidat :

attestation de non-condamnation pour infraction au code du travail ;
e attestation sur I’honneur du candidat indiquant qu’il n’a pas fait 1’objet, au cours des cinq derniéres

années, d’une condamnation inscrite au bulletin n® 2 du casier judiciaire pour les infractions visées aux
articles L324-9, L.324-10, L341-6, L125-1et L125-3 du code du travail (cf. table de concordance pour la

nouvelle numérotation des articles) ;

e attestation sur "honneur que le candidat n’est pas en redressement judiciaire, Si tel était le cas, le
candidat produirait une copie du ou des jugements prononcés ;

e attestation sur ["honneur que le candidat a déposé auprés de I’administration fiscale, a Ia date de la
signature du marché, I’ensemble des déclarations fiscales obligatoires ;

o déclaration du candidat qu’il ne fait pas ’objet d’une interdiction de concourir ;

e attestation sur I’honneur que le travail sera réalisé avec des salariés employés réguliérement au regard
des articles 1L.143-3, L145-5 et L620-3 du code du travail,
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A.3. : Le candidat établi dans un autre Etat adresse les documents « déclarations des candidats », qui sont
disponibles auprés des services de L’ IMPRIMERIE NATIONALRE, sous les références :

o lettre de candidature et d’habilitation du mandataire par ses cotraitants « DC.1 » ;
¢ la déclaration du candidat « DC.2 » (le candidat accordera une attention patticuliére au cadre I
« attestation sur Phonneur »).

Il est rappelé que le marché ne pourra étre attribué au candidat retenu au terme de I’analyse des
offres que sous réserve qu’il produise les certificats mentionnés a I’article 46 du code des marchés
publics. :

La déclaration ou les certificats prévus a cet article 46 du code des marchés publics ne peuvent étre exigés de
I’Etat, des collectivités tertitoriales et de leurs établissements publics administratifs qui ne sont pas soumis
aux obligations mentionnées & Particle 43 du mé&me code.

Lattention du candidat est appelée sur les points suivants :

o Les documents visés au paragraphe A doivent étre signés par une personne ayant pouvoir
d’engager la société (joindre, le cas échéant, Ia délégation de pouvoir de la personne
signataire) ;

o En cas de groupement, ces documents sont exigés de chacun des membres du groupement
proposé, a ’exception de la lettre de candidature renseignée conjointement.

B. : Seconde partie - Présentation générale du candidat

B.1. : Références et moyens de la société :

Le candidat adresse toutes les informations permettant d’apprécier ses capacités professionnelles, techniques
et financi¢res concernant ’objet du marché et, notamment :

1. déclaration concernant le chiffre d*affaires global et le chiffie d’affaires concernant les services
auxquels se référe le marché, réalisés au cours des trois derniers exercices ;

2. déclaration détaillée indiquant le matériel, I’équipemnent et les moyens techniques et logistiques
(dispositifs et procédés) dont le prestataire dispose;

3. présentation d’une liste de référence de réalisation des principales prestations, de nature et
d’importance comparables, exécutées depuis au moins les trois derniéres années indiquant notamment

e le destinataire public ou privé (avec coordonnées de correspondants 4 contacter) ;
+ une description succincte de la prestation ainsi que ses dates de début et de fin ;
e le montant de la prestation.

B.2. : Effectifs :

Le candidat fournit une déclaration relative aux effectifs en personnel dont il dispose dans le cadre de
’activité concernée. Il précisera, le cas échéant, les modalités de recrutement du personnel appelé en tant que
besoin. Il indiquera également I'importance du personnel d’encadrement affecté A ’exécution du marché, qui
devra €tre assuré par du personnel permanent de Pentreprise. Des renseignements concernant la qualification
et expérience de ces personnels sont fournis.

Ces informations porteront sur chacune des trois derni¢res années.
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B.3. : Présentation des partenaires et sous-traitants :

Le candidat décrit de fagon précise le rdle de chacun de ses partenaires dans le projet. Il décrit également les
éventuels accords passés entre le titulaire et ces entreprises, s’agissant notamment des transporteurs. Le
candidat peut également fournir le contrat de sous-traitance.

L’attention du candidat est appelée sur les points snivants :

¢ Les informations demandées aux paragraphes Bl et B2 ci-avant peuvent &tre renseignés
directement sur les déclarations du candidat dans le cadre du "DC.5",

* En cas de groupement, ces informations sont exigées de chacun des membres du groupement
proposé,

¢ En cas de sous-traitance, le candidat ou le groupement peut demander que soit prise en
compte la capacité professionnelle, technique et financiére d'un ou de plusieurs sous-
traitants, Pour justifier de la production de moyens extérieurs au candidat, il est également
fourni une attestation de mise & disposition de ceux-ci au titre du présent projet de marché
et signée par une personne habilitée du ou des sous-traitants a 'origine de Ia mise 2
disposition.
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ANNEXE N° II : PIECES RELATIVES A LA PROPOSITION - =

RAPPEL : Une fois déposés ou envoyés, les dossiers ne peuvent pas étre retirés et les propositions ne
peuvent pas étre rectifiées.

Dans le strict respect du formalisme décrit 4 Iarticle V du présent réglement de consultation, la proposition
du candidat est présentée comme suit.

A. : Premiére partie - proposition financiére

Al Acte d’engagement :

a) L’acte d’engagement (selon le modéle joint dans le DCE) et son annexe est destiné a fixer les conditions
financiéres dans lesquelles le candidat s’engage 4 exéeuter ultérieurement le marché, en précisant les
montants HT et TTC.

Le candidat renseigne I’acte d’engagement et son annexe.

Le candidat indique, a ’emplacement prévu & cet effet dans Iacte d’engagement, s’il renonce au bénéfice
de ’avance.
Il date, signe ’imprimé, paraphe chaque page, y appose son cachet et approuve en derniére page.

Par la seule signature de I’acte d’engagement, le candidat certific avoir pris connaissance de toutes les
dispositions du cahier des clauses particuliéres N° 79-DRLP-Elections-2013-01 et de ses annexes,

b) Dans le cas ot Ia demande de sous-traitance intervient au moment de la remise de la proposition, le
candidat joint 4 son acte d’engagement une déclaration mentionnant :

la nature des prestations dont la sous-traitance est prévue ;

1

le nom, ia raison ou la dénomination sociale et 'adresse du sous-traitant proposé ;

le montant prévisionnel des sommes a payer directement au sous-traitant ;

les conditions de paiement prévues par le projet de contrat de sous-traitance et le cas échéant les
modalités de variation des prix.

Cette présentation du sous-traitant peut étre établie au moyen du formulaire disponible sur le site du
ministére de ’économie et des finances a I’adresse suivante :

http:/Awww finances.gouv. fifthemes/marches-publics/formulaires/index.htm

Le candidat remet également une déclaration du sous-traitant indiquant qu’il ne tombe pas sous le
coup d’une interdiction d’accéder aux marchés publics.

A2.: Annexe financiére a 'acte d’engagement :

La proposition financiére du candidat est intégrée dans I’annexe 4 I’acte d’engagement.

Annexe financiére :
Pour formuler sa proposition financiére et remplir Pannexe, le candidat se référe aux indications qui lui sont
données dans I’annexe a I’acte d’engagement.

1.’ annexe ainsi complétée est paraphée par le candidat.

Conformément aux dispositions de I’article 12 du code des marchés publics, « les pieces constitutives du
marché comportent obligatoirement le prix ou les modalités de sa détermination ». Ainsi, les prix doivent-ils
étre fixés préalablement a toute exécution du marché et ne peuvent étre fixés lors de son exécution & Iissue
de la présentation d’un devis,
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B. : Deuxiéme partie — proposition technique

La réponse de chaque candidat est composée d’une proposition technique permettant notamment d’apprécier
la solution préconisée par le candidat pour répondre aux exigences fixées par la préfecture dans le CCP.

La proposition technique doit faire apparaitre les éléments suivants ;

B.1. : Compréhension du projet :

Le candidat expose, de fagon exhaustive et synthétique, sa compréhension du projet et des besoins de la
préfecture.

B.2. : Sur les moyens humains mobilisés :

Le candidat précise, compte tenu de sa compréhension des besoins de la préfecture, les moyens humains qu’il
entend mobiliser pour satisfaire les différentes prestations du marché (nombre de personnes, qualification,
effectif du personnel permanent de Pentreprise que le candidat envisage d’affecter a ’encadrement...).

B.3. : Sur les moyens techniques mis en place :

Le candidat indique, compte tenu de sa compréhension des besoins de la préfecture, les moyens techniques
qu’il entend mettre en place afin de satisfaire les différentes prestations du marché.

B.4. : Sur les movens logistiques 1nis en ccuvre :

Pour analyse des offres, une attention particuliére sera apportée aux moyens logistiques qui seront mis en
place par le titulaire pour assurer, sur des périodes trés bréves, des livraisons de volumes importants de
documents de propagande électorale et pour assurer le stockage de documents.

Le soumissionnaire devra étre en mesure de stocker les documents nécessaires a I’exécution de la prestation.
Les locanux d’entreposage devront répondre aux normes de sécurité en vigueuy.

Les sociétés devront faire connaitre leurs équipements pour le chargement et le déchargement des documents
correspondants et leurs moyens de transports pour les livraisons.

B.5. : Conditions de rapidité et de sécurité optimale dans lesquelles ces travaux seront
réalisés :

Le candidat devra préciser les mesures mises en osuvre en vue du respect de ces obligations.

B.6. : Vérification de la prestation :

Le pouvoir adjudicateur ou son représentant, les mandataires des organisations politiques, les membres de la
commission de propagande ainsi que les représentants des candidats & cette élection devront avoir accés,
pendant toute la durée des opérations, aux locaux ol celles-ci seront réalisées, pour pouvoir contrdler leur
bonne exécution. Des précisions seront donc données sur le lieu exact de la réalisation des travaux. Le
candidat devra se référer aux points XIL.5 a XI1.7 du CCP.

IT est rappelé que le candidat fournira une autorisation écrite de duplication de sa réponse. Les copies ne
serviront qu’a ’utilisation interne du bureau des élections et de I’administration générale.

Fait 4 NIORT, le

Pour le préfet et par délégation,
le secrétaire général,

Sim ETET
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